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ARQUIVOLOGIA

Requisitos para estagio

Candidato: Estudante a partir do 4° semestre do Curso de Arquivologia e ter forte
motivacdo e afinidade com temas relacionados a memoaria institucional, preservagdo e
conservagdo de documentos, gestdao da informacdo e da documentacdo. Afinidade com
gestdo e preservagdo de documentos digitais é desejavel.

Carga horaria: 6 horas diarias (30 horas semanais), de segunda a sexta.

Periodo: horario a combinar.

Atividades:

Apoio ao planejamento, organizacdo, direcdo e execugao de servicos de arquivo
e documentacao institucional;

Apoio ao planejamento, orientacdo, acompanhamento e execucdo do processo
documental e informativo;

Apoio a todas as atividades de identificacdo das espécies documentais e
planejamento de novos documentos;

Apoio a orientacdo quanto a classificacdo, selecdo, arranjo e descricdo de
documentos;

Apoio ao planejamento e realizagao de atividades técnico administrativas;
Apoio ao planejamento e execuc¢do de projetos de preservacao e conservagao
dos documentos;

Apoio a elaboracdo e finalizacdo de laudos, pareceres técnicos e instrucdes
relativas a conservacao e restaurac¢ao do patriménio documental;

Participacdo em reunides, pesquisas, eventos e programas de treinamento,
quando convocado(a);

Executar tarefas pertinentes a drea de atuacdo, utilizando-se de equipamentos
e programas de informatica.

Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
funcdo.

Requisitos:

Estar cadastrado no CIEE, vinculado a instituicdo de ensino reconhecida pelo
MEC;

Idiomas: inglés e espanhol (de preferéncia conhecimento avancado ou fluéncia
em uma das linguas. Na outra devera ter conhecimento intermediario);

Capacidade de trabalhar em equipe, e conduzir-se de acordo com os cédigos de
ética da profissao e da instituicdo;

Acuidade espacial, senso de organizacdo, criatividade, boa condicdo de escrita;
Conhecimento de softwares relacionados a funcdo;

Conhecimento basico de Pacote Office.



