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Convocatoria publica de Licitacio N° 03-2025

Contratacao de empresa para prestacao de servicos de assessoria de
comunicacio e imprensa para a participacio da OTCA na COP30 e
reformulacao do website institucional da OTCA

A Organizacdo do Tratado de Cooperagdo Amazodnica - OTCA, organismo internacional com sede em Asa
Norte - Brasilia-DF, Brasil, Codigo Postal: 70.750-521, anuncia que no dia 16 de julho de 2025, as 09:00
horas, hora de Brasilia, publica o presente edital de Licitagdo, cujo critério de adjudicacdo serd o de Melhor
Técnica e Menor Preco, sendo o certame regido pelo Procedimento de Contratagdo da OTCA, em sua redagdo
vigente e, suplementarmente, por analogia, tomando-se como referéncia o Instrumento Administrativo
Financeiro - IAF, e demais condigdes e especificagdes contidas neste Edital de Licitagdo e seus anexos.

Detalhes da Licitacao
e Data de Abertura: 16 de julho de 2025
e Horario: 09:00 (hora de Brasilia)
e Modalidade: Licitagao Publica Custo Global

1. Instrucoes Gerais para os Licitantes

1.1.0Objetivo da licitacdo

Contratacao de servicos de assessoria de comunicacao e imprensa para planejar, executar € monitorar agoes
de comunicagdo que promovam a participagdo da OTCA na COP30 e reformulacdo do sitio internet
institucional da OTCA, cujos objetivos sdo listados no Anexo 1 — Termos de Referéncia, parte integrante do
presente Edital.

1.2.Condicoes para participacio

Podera participar da Licitagdo toda e qualquer empresa especializada na prestacao de servigos do objeto do
presente Edital, desde que preencha as exigéncias e requisitos deste, sendo vedado o consorcio de empresas.

E vedada a participacdo de empresa cujo dirigente ou sdcio majoritario participe como acionista, s6cio
majoritario, procurador ou representante legal de outra do mesmo ramo, também concorrente nesta licitagao.

Fica vedada a participacao de cooperativas fornecedoras de mao-de-obra, uma vez que o objeto do contrato,
por sua natureza técnica e juridica, torna-se incompativel com esta forma de organizagao.
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E vedada a participagdo de empresa que se encontre sob faléncia, recuperagio judicial ou extrajudicial,
concordata, concurso de credores, dissolucao ou liquidacao.
1.3.Entrega das propostas

As empresas interessadas em fornecer os servigos descritos nas especificagdes dos servigos, apresentados no
Anexo 1, parte integrante do presente Edital, deverdo apresentar as suas ofertas em trés arquivos ou pastas
separados e devidamente identificados, conforme a seguir: (a) arquivo com os documentos de habilitagao
juridica e fiscal; (b) arquivo com os documentos de habilitagdo técnica; e (¢) arquivo com a oferta financeira.
O arquivo ou pasta com os documentos de habilitacdo juridica e fiscal, assim como o de habilitagdo técnica,
ndo deverao conter nenhuma informacao financeira.

O pacote de arquivos ou pastas deverdo ser enviados para o e-mail: compras@otca.org, e o assunto devera
ser identificado como: “Licitacao para Servicos de Assessoria de Comunica¢ao e Imprensa”.

As ofertas deverdo ser apresentadas até o dia 28 de julho de 2025 as 18h00 (segundo o horario de Brasilia).
Para fins da entrega pontual da oferta se considerara somente a data e hora de recebimento do e-mail. No exato
momento do recebimento da proposta, a SP/OTCA responderé o e-mail com a confirmagdo de recebimento.

1.4.Validade das ofertas

O prazo de validade das ofertas deve ser de 30 dias calendario, a partir do dia seguinte da data de encerramento
da apresentacdo de propostas.

1.5. Solicitacdo de informacdes adicionais

As empresas interessadas poderdo solicitar informacdes adicionais referentes ao Edital de Licitacdo e as
Especificagdes Técnicas. As consultas deverao ser feitas por escrito de 16 a 25 de julho de 2025 ao enderego
eletronico compras(@otca.org, com o assunto: Licitacdo para Servicos de Assessoria de Comunicacio e
Imprensa.

2. Conteudo das propostas

Cada arquivo ou pasta digital devera conter o documento original digitalizado (ou com assinatura digital,
quando aplicavel) e duas copias simples.

2.1.Arquivo ou pasta 1: Documentos de habilitacdo juridica e fiscal

Os documentos “originais” escaneados relativos a habilitacdo juridica e fiscal da empresa deverdo ser
apresentados em original ou em coOpia autenticada em cartorio. A carta de apresentacdo da empresa deverd ser
devidamente assinada pelo representante legal ou por procurador. No caso de ser assinada por procurador,
sera necessario apresentar o instrumento de procuragao.

O arquivo ou pasta com os documentos requeridos para habilitagdo juridica, fiscal, financeira e técnica devera
conter:
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a. Carta de apresentacao do licitante;

b. Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e suas alteragdes em vigor devidamente registrado no
Orgdo competente em se tratando de Sociedade Comercial, e, no caso de Sociedade por Agdes,
acompanhado da Ata de eleicdo dos seus Administradores;

c. Decreto de autorizacao devidamente arquivado, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo Orgio
competente, quando a atividade assim o exigir;

Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) da sede no Brasil.

e. Prova de regularidade junto a Fazenda Federal, Estadual e Municipal, quando aplicavel, do domicilio
ou sede do licitante ou outra equivalente na forma da Lei, emitida a menos de 90 dias;

f. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, demonstrando situagdo regular no cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei. A comprovagdo de regularidade com o INSS devera ser feita
através da Certidao Negativa de Débito (CND), e a do FGTS através do Certificado de Regularidade
do FGTS (CRF), emitidas a menos de 90 dias;

g. Certificados de Regularidade Fiscal Trabalhista (TST e TRT dos Estados onde licitante possui sede ou
filial), emitidas a menos de 90 dias;

h. Certidao negativa de faléncia ou concordata, expedidas pelos distribuidores da sede da licitante, com
emissao nao superior a 90 (noventa) dias da data da apresentacdo de propostas;

i. Serdo aceitas certiddes positivas com efeito de negativa.

2.2.Arquivo ou pasta 2: Documentos de qualificag¢do técnica

a) declaragao(des), atestado(s) ou certiddo(des) expedida(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, que ateste(m) que a licitante prestou a(s) declarante(s) produtos e servigos compativeis com o objeto
desta concorréncia, nos termos do Anexo 1 deste Edital, nos ultimos 36 (trinta e seis) meses.

al) a(s) declaragao(des), atestado(s) ou certidao(des) previstas na alinea ‘a’ deverdo ser apresentadas em papel
timbrado de, no minimo, 3 (trés) clientes diferentes, assinados, com telefone de identificagdo dos
representantes dos respectivos declarantes.

a2) para cumprimento da presente exigéncia a licitante devera comprovar experiéncia de no minimo 5 (cinco)
anos na execucdo dos Servicos previstos no Anexo 1 deste Edital, podendo cumular atestados para alcangar a
exigéncia..

b) comprovagdo de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para entrega dos Documentos de
Habilitagdo e das Propostas Técnica e de Pregos, profissional com formagdo de nivel superior ou outra
devidamente reconhecida por entidade competente, relacionada ao objeto da licitacao;

bl) a aderéncia da formacao de nivel superior ou outra devidamente reconhecida por entidade competente ao
objeto da contratagdo, disposta na alinea anterior, devera ser demonstrada pela licitante, por meio da descrigao
da experiéncia do profissional indicado, para avaliacdo da Comissao Especial de Contratagdo e, nos casos de
davida, da area técnica vinculada a licitagao;

b2) o profissional indicado pela licitante para fins de comprovagao da capacitagdo técnico-profissional devera
coordenar a execu¢do dos servicos objeto da licitacdo, admitindo-se a substituicdo por profissional de
experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela contratante.

b3) os responsaveis técnicos e/ou membros da equipe técnica acima elencados deverdo pertencer ao quadro
permanente da licitante, na data prevista para entrega da proposta, entendendo-se como tal, para fins deste
Termo de Referéncia, o s6cio que comprove seu vinculo por intermédio de contrato social/estatuto social; o
administrador ou o diretor; o empregado devidamente registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;
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e o prestador de servicos individual com contrato escrito firmado com o licitante, caso o licitante se sagre
vencedor do certame.

2.3.Arquivo ou pasta 3: Proposta financeira

A proposta financeira devera ser apresentada com a composic¢ao de custos e formacao de precos dos servigos
a serem prestados, compreendendo todos os seus ciclos e inclusas todas as despesas, tais como: custos diretos
e indiretos, tributos incidentes, taxa de administracdo, servigos, encargos sociais, trabalhistas, seguros,
treinamento, viagens, hospedagens, transporte e/ou outros necessarios ao cumprimento integral do objeto
contratado, os quais serdo considerados como inclusos, independentemente de declaragdo da Empresa
licitante.

3. Desclassificacao

Sera desclassificada a proposta em desacordo com o disposto neste Termo de Referéncia, que se oponha a
qualquer dispositivo legal vigente, ou a que consigne valores incompativeis com o preco de mercado, sendo
eles excessivos ou manifestamente inexequiveis.

4. Processamento e julgamento

Para a avaliagdo das propostas, a SP/OTCA constituirda uma Comissdo de Licitacdo que procederd as
avaliacdes correspondentes a habilitacdo e proposta financeira dentro do prazo de validade das propostas.
Todos os arquivos ou pastas referentes a habilitagcdo juridica e fiscal serdo abertos no mesmo horério, sendo
que a ordem de abertura por licitante serd definida de forma aleatoria. A Comissao procedera da mesma forma
com os documentos de habilitagdo técnica e proposta financeira.

A Comissao verificara se todos os licitantes apresentaram a documentagdo requerida para a qualificagdo. A
Comissao procedera a abertura dos documentos de habilitacdo técnica e as propostas financeiras somente dos
licitantes que tenham sido habilitados nos aspectos juridicos e fiscais. A SP/OTCA procedera a devolugado das
propostas financeiras dos licitantes ndo habilitados na primeira etapa.

Os erros materiais irrelevantes serdo objeto de saneamento, mediante ato motivado pela Comissao de
Licitacao.

Podera a Comissao de Licitacao, até a assinatura do contrato, excluir licitante, motivadamente, se tiver ciéncia
de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento da licitacao, que revele inidoneidade ou falta de
capacidade técnica ou financeira.

Serd considerada vencedora a proposta do licitante que, tendo atendido todas as condigdes desta
CONCORRENCIA PUBLICA, atinja a maior qualificagio. Os demais licitantes habilitados serdo
classificados em ordem decrescente de qualificagdo.

Ocorrendo a hipodtese de empate, o critério de desempate seguird a seguinte ordem:
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1° Maior Nota Proposta Técnica;

2° Menor prego;

3° A empresa que tiver mais bem pontuado no item de Qualificagdo Técnica da Equipe;
4° Sorteio e sessdo publica.

As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitagao na presente
licitagdo, ou os presentes em desacordo com o estabelecido neste Edital, serdo inabilitadas.

Serao desclassificadas as propostas com propostas técnicas ou operacionais ndo especificadas neste edital ou
seu Termo de Referéncia, devendo os licitantes se limitar aos termos descritos na especificacao de produtos e
servigos solicitados.

Se algum licitante ndo for habilitado nos aspectos juridicos e fiscais, poderd a Administragdo da SP/OTCA, a
seu exclusivo critério, fixar um prazo de 06 (seis) dias tUteis para apresentagdo dos documentos faltantes.
Depois de sanadas as causas que motivaram a desclassificagao ou inabilitagdo, o processo sera retomado.

Uma vez concluido o processo de avaliacdo de propostas, a SP/OTCA procederd a informar o licitante
selecionado sobre o seu resultado, e assim serd iniciada a negociag¢do do contrato. Concluida a negociagdo, a
SP/OTCA procedera a informar os demais licitantes sobre o resultado do processo de avaliacao.

5. Da Assinatura do Contrato

O prazo para a licitante vencedora assinar o termo de contrato ¢ de 10 (dez) dias tuteis ap6s a notificacao de
escolha de proposta a ser realizada pela SP/OTCA.

6. Do prazo de vigéncia contratual
O contrato a ser firmado terd vigéncia até 31 de dezembro de 2025 (modelo de contrato no anexo 2).
7. Condicoes de Pagamento

Os pagamentos devidos aos servigos prestados pela contratada serdo realizados conforme especificado nos
documentos de habilitacao técnica.

8. Cancelamento do processo de licitacao

A Licitagdo podera ser declarada deserta, quando:
a. Tenham sido recebidas menos de 3 (trés) propostas;
b. Nenhum licitante tenha sido habilitado;
c. Existir evidéncia de oferta de “taxa” muito abaixo da praticada no mercado ou de “descontos” muito
acima dos praticados no mercado.

No caso de cancelamento do processo, a SP/OTCA informara os licitantes, sem indicar os motivos. Os
licitantes ndo terdo, neste caso, direito a nenhuma compensagao.

No caso de rescisdo do contrato correspondente, a contratada recebera apenas o pagamento dos servigos
efetivamente prestados para a SP/OTCA.
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ANEXO 1 - TERMOS DE REFERENCIA

LICITACAO N° 03-2025

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA DE

COMUNICACAO E IMPRENSA PARA A PARTICIPACAO DA OTCA NA COP30 e
REFORMULACAO DO WEBSITE INSTITUCIONAL DA OTCA

1. Justificativa

A Organizagdo do Tratado de Cooperacdo Amazonica (OTCA) é uma organizacdo intergovernamental
composta por oito paises membros da Bacia Amazonica: Bolivia, Brasil, Colombia, Equador, Guiana, Peru,
Suriname e Venezuela. Desde sua criagdo, em 1978, por meio do Tratado de Cooperagdo Amazdnica (TCA),
a OTCA tem promovido a integragdo regional, o desenvolvimento sustentavel e a preservagdo dos recursos
naturais da Amazonia.

Em novembro de 2025, a cidade de Belém, Brasil, sediara a 30* Conferéncia das Partes (COP30) da
Convengdo-Quadro das Nagdes Unidas sobre Mudanga do Clima (UNFCCC). Esse evento representa uma
oportunidade tnica para a OTCA reforgar sua posi¢cao como a principal organizagao internacional voltada para
a cooperacao regional e global em prol da Amazonia.

As COPs s3o um evento internacional no qual representantes dos paises signatarios debatem formas para a
implementagdo, o acompanhamento e a atualizacdo de medidas voltadas a reducao da emissdo de gases do
efeito estufa, numa tentativa de conter o aquecimento global e as mudancas climaticas.

A participagdo da OTCA na COP30 buscara destacar a importancia da Amazdnia no contexto climatico global,
articular posig¢des conjuntas de seus paises membros, promover parcerias estratégicas e consolidar iniciativas
regionais. Para isso, serd estruturado um Pavilhdo da OTCA na Zona Azul da COP30, onde serdo realizadas
atividades politico- institucionais, discussdes tematicas e eventos de alto nivel.

2. Objetivo Geral

O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a contratacdo de empresa especializada em assessoria de
comunicacdo e imprensa para: i) planejar, executar € monitorar acdes de comunicacdo que promovam a
participagdo da OTCA na COP30, que sera realizada nos dias 10 a 21 de novembro de 2025, na cidade de
Belém, Brasil, com agdes estratégicas de comunicagao institucional, imprensa, relagdes publicas e divulgagdo
em redes sociais, tanto nos paises membros da OTCA quanto em outros paises, fortalecendo sua posi¢do como
a principal organiza¢do multilateral dedicada a conservacao e ao desenvolvimento sustentavel da Amazonia;
i1) planejar e executar a reformulagdo do site institucional da OTCA, visando a reestruturagdo da arquitetura
da informa¢do e do design gréfico, consolidando o site como ferramenta estratégica de comunicagdo e
transparéncia institucional.
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2.1 Objetivos Especificos

2.1.1 Relagdes Publicas e assessoria de imprensa:

-Desenvolver um plano de agdo de comunicacdo para antes, durante e depois do evento.

-Realizar agdes de comunicacgao institucional e imprensa nos oito paises membros da OTCA (Brasil, Bolivia,
Colombia, Equador, Guiana, Peru, Suriname e Venezuela) e em outros paises estratégicos (segundo avaliagido
de relagdo custo-beneficio entre alternativas existentes).

- Engajar publico em redes sociais de forma trilingue (portugués, espanhol e inglés)

-Garantir ampla cobertura midiatica em veiculos de comunicagao dos oito paises membros da OTCA e em
outros paises estratégicos.

-Promover agdes de relagdes publicas e engajamento com stakeholders relevantes

-Acompanhar e apoiar a cobertura da OTCA durante o evento, gerando conteudo relevante sobre sua
participacao e as discussoes em torno da Amazonia.

-Produzir materiais institucionais e relatorios sobre as acdes da OTCA no evento, promovendo um legado de
sua participagao.

-Elaborar clipping diario antes e durante o evento.

-Elaborar releases.

2.1.2 Comunicagao ¢ midia:

-Campanha de comunicagao para redes sociais com e¢ sem midia para todos os oito paises.

-Divulgar, de forma continua, a participacdo da OTCA no evento por meio de suas redes sociais, ampliando o
alcance de sua mensagem para o publico global.

-Realizar cobertura fotografica e de video durante o evento.

-Desenvolver identidade visual.

2.1.3 Reforma do website institucional da OTCA

- Reestruturagdo da arquitetura da informagao e do design grafico para que ofere¢a uma experiéncia amigavel
para o visitante, atual e visualmente atraente;

- Criagdo de uma interface acessivel e intuitiva, desenvolvimento de funcionalidades que permitam atualizagao
dindmica de conteudos, integracdo com redes sociais € mecanismos de busca,

- Otimizagao de SEO, adaptacdo a dispositivos moveis,

- reforma de area de noticias e publicacdes, € modernizacao das secdes institucionais e técnicas, como as
dedicadas aos projetos, redes técnicas, paises membros e eventos.

- Cumprimento das boas praticas de acessibilidade digital e seguranga da informacao,

3. Duracao do contrato
O contrato tera inicio a partir da assinatura, e devera ter vigéncia até dezembro de 2025.
4. Produtos e servi¢os essenciais

Os produtos e servigos essenciais, aqui descriminados, contemplam as necessidades elementares da
contratante quanto ao objeto da contratacdo. Estdo agrupados de acordo com sua finalidade e afinidade, nas
seguintes categorias:

-Plano de Ag¢do de Comunicagao;

-Atendimento de Demandas;

-Design Aplicado a Produ¢ao de Conteudo para Relagdes Publicas;
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-Producao de Contetdo para Redes Sociais;
-Monitoramento.

4.1 Plano estratégico de comunicagao

Descritivo: Plano estratégico de comunicagdo corporativa abrangendo os seguintes pontos:

- Analise de cendrio interno e externo;

- Identificacao de publico(s)-alvo (interno e/ou externo);

- Benchmarking junto a érgios/entidades nacionais e internacionais que atuem de forma exemplar;

- Analise e diagnostico de posicionamento;

- Defini¢do dos objetivos estratégicos e taticos do plano;

- Proposicao e validacdo das mensagens-chave a serem transmitidas pela OTCA junto a seus publicos pela
identificacdo: dos temas a serem abordados; da abrangéncia das informagdes a serem repassadas e das formas
de aplicacdo das mensagens-chave;

- Proposicao e validacdo de politica de porta-vozes pela identificagdo: dos membros da instituicao que poderdo
representa-la formalmente, dos temas a serem abordados pelos porta-vozes, e da abrangéncia das informacdes
a serem repassadas;

- Indicacdo dos potenciais parceiros, recursos, gestores e ferramentas necessarias para o sucesso da atuacao
em comunicagdo corporativa da contratante;

- Recomendagdo de agdes e/ou eventos e indicagdo clara dos meios apropriados para implementa-las com
vistas a atingir os objetivos estratégicos do plano;

- Recomendacdo de treinamento de media training e indicagao do escopo do treinamento, se necessario;

- Cronograma de realizagao das agdes propostas; e

- Proposi¢ao de KPIs (indicadores de performance) para avalia¢do de a¢des e resultados.

Entregas: Plano de A¢do de comunicagdo corporativa da contratante, nas versdes impressa e digital.
4.2 Atendimento de demandas

Descritivo: Execucdo de atividades gerenciais em comunicacdo, tais como: compreender, articular, gerenciar
e documentar as necessidades da contratante, com o objetivo de oferecer os servicos e solucdes adequados
para o atendimento das demandas de comunica¢do, no dmbito nacional, regional e internacional. As atividades
serdo desenvolvidas por profissional de comunicagdo master: nivel superior (cursos reconhecidos pelo
Ministério da Educagdo) com, no minimo, 10 anos de atuagdo em 6rgdos publicos/agéncias/empresas e/ou
veiculos de comunicagdo de abrangéncia nacional; experiéncia como chefe ou coordenador de assessoria de
comunicagdo privada ou governamental; conhecimento amplo das ferramentas de gestdo e habilidades para
elaboracdo de proposta de trabalho de comunicacdo e de orcamentos, definicdo e implantacdo de
planejamentos, projetos de comunicagdo, formulacdo de politicas e estratégias de comunicagdo e de
relacionamento com formadores de opinido e gestdo de eventos; e responsavel pela consolidagcdo e
apresentacdo de relatorios e gerenciamento de equipes.
Entre as necessidades, estdo:

a. centralizar, organizar, articular e controlar as demandas internas e externas;

b. gerenciar as equipes de assessoramento e producao;

c. acompanhar e controlar uso do saldo contratual e despesas de deslocamentos;

d. acompanhar, controlar e garantir a qualidade técnica da entrega e a manutencao de todos os produtos

e servi¢cos executados no ambito da contratagio;
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e. apresentar a contratante, sempre que solicitado, os status das demandas e o andamento das atividades
realizadas pelas equipes; e

f. centralizar, organizar e controlar as comprovagdes de execugdo referentes as ordens de servigo
associadas ao contrato.

4.3 Planejamento de conteudos

Descritivo: Execu¢do de atividades como: planejamento de agdes de comunicagdo semanais € mensais;
coordenagdo de campanhas e acdes de comunicacdo institucional; articulacdo e relacionamento com os
principais porta-vozes da OTCA e demais interlocutores para a promogao das agdes e programas da OTCA
junto aos diversos publicos que compdem o publico-alvo, por meio de veiculos de comunicacao e canais de
comunicagdo proprios como comunicacao interna, redes sociais e paginas web; acompanhamento continuo do
cliente, incluindo reunides estratégicas e eventos institucionais para compreensao da necessidade e proposi¢ao
do conjunto de produtos e servigos mais adequados ao atendimento dessas necessidades, garantindo a
manuten¢do da qualidade técnica da entrega de todos os produtos e servigos a serem executados no ambito da
contratacao.

Entregas: Relatorio mensal, com descritivo das atividades, de planejamento e coordenagdo, acompanhamento,
articulagdo e relacionamento.

4.4 Atendimento de demandas de veiculos de comunicagao

Descritivo: Producdo de contetido multimidia, promogao e gestdo do relacionamento entre a contratante e os

veiculos de comunicagdo nacionais e regionais, fornecendo, de forma proativa, informagdes sobre a

contratante aos profissionais da imprensa ou os atendendo em suas demandas por informagdes novas,

esclarecimentos relacionados a temas presentes na agenda da OTCA ou de seus representantes e porta-vozes.

Entre as necessidades, estdo:

a. Atendimento presencial pontual conforme necessidades;

Atendimento de rotina a demanda de jornalistas e divulgacao de informacdes;

Atendimento telefonico, por e-mail ou por outros meios eletronicos;

Consulta a fontes;

Contatos proativos com jornalistas, criando oportunidades de pautas e promovendo as acdes € a

imagem institucional da OTCA junto aos veiculos de imprensa nacional e regionais;

Articulacdo de entrevistas em ambientes presenciais ou virtuais;

Organizagao de 01 (uma) coletiva trilingue (presencial ou hibrida);

Q&A estratégico trilingue para entrevistas e coletivas;

Acompanhamento de entrevistas de porta-vozes da OTCA em ambiente interno ou externo

instituicao;

J.  Acompanhamento de porta-vozes em eventos em que haja interesse do 6rgao para atendimento a
imprensa;

k. Promog¢do de entrevistas, coletivas e/ou encontros informais de porta-vozes da OTCA com
profissionais da imprensa;

1. Preparagdo de porta-vozes da OTCA para cada contato com jornalistas por meio de informagdes
pertinentes para o 6rgdo, como briefings, resumos temadticos ou perfis de veiculos e/ou profissionais
de comunicagao;

m. Produgdo e distribuicdo de briefings, press-releases, press-kit, notas, artigos, respostas e outros
conteudos para divulgacao da OTCA;

n. Atualizagdo de mailing a partir de contato pro-ativo;

o a0
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0. Producdo e veiculagdo de contetudos para radio web, incluindo podcast institucional;
p. Edi¢do de textos elaborados ou originarios de fontes da contratante.

Entregas:

a. Relatorio mensal sucinto contendo as principais informagdes sobre os atendimentos realizados.

b. Relatério em formato de planilha, contendo dados completos e itens relacionados ao atendimento
como: data, nome do profissional de comunicacao atendido/contactado, veiculo, estado/pais,
retranca/assunto, conteudo da demanda/pauta, resposta/encaminhamento e link da publicagdo (se for
0 caso), bem como o(s) texto(s) produzido(s) com indicagao da(s) fonte(s) consultada(s) para inclusao
no acervo da OTCA.

c. Treinamento de porta-vozes

d. Coletiva de imprensa estratégica durante o evento, garantindo ampla participacdo da imprensa e
cobertura qualificada.

e. Arquivos de material produzido como briefings, press-releases, press-kit, press-trip, notas, artigos,
respostas e outros contetidos para divulgacao da OTCA.

f. Envio do press kit com antecedéncia contendo release para imprensa, ficha técnica, dados relevantes,
programacao, perfis dos porta-vozes e imagens, para gerar interesse € pautas de aquecimento.

g. Insercdo em agéncias internacionais e veiculos de relevancia internacional, bem como veiculos
especializados (Reuters, AFP, AP, EFE, Bloomberg).

4.5 Cobertura fotografica durante a COP30 e outros eventos oficiais

Descritivo: Cobertura fotografica de agenda dos porta-vozes, especialmente reunides e eventos, de forma
continua, nas dependéncias da OTCA, com periodo de execu¢do mensal, ou em viagem, conforme agenda das
autoridades assessoradas.

Entregas: Relatorio mensal com descrigao de todo o material produzido e arquivos digitais das fotos, em alta
resolucdo. Devera ser observada a legislacdo vigente no que diz respeito a direitos autorais e cessdo de
imagem. A entrega das imagens devera ser feita por meio da disponibilizacao instantanea dos arquivos digitais
finais via WhatsApp e em plataformas online do 6rgao (como Flickr, Google Drive ou similares), seguindo
orientagdo da contratante.

4.6 Clipping diario

Descritivo: Produgao e envio de clipping eletronico, processo continuo de monitoramento, captagdo, selegao,
compilacdo e organizagdo de matérias jornalisticas e mengdes de influenciadores compativeis com
indexadores previamente definidos (palavras-chave X veiculos/influenciadores), com disponibilizacdo em
banco em tempo real (via pagina web), classificacdo de contetido e remessa de avisos e teor integral das
noticias/mengdes por meio eletronico; realizacdo de captura nos meios: radio, televisdo, impressos, web
(portais, blogs) e midias sociais, sobre temas elencados pela OTCA, com disponibilizacdo em pagina web, e-
mail e mensagens instantaneas via aplicativo de celular, 24h por dia, 7 dias por semana.

Conforme segue:

a. Envio de clipping eletronico por e-mail as 6:00 e as 18:00 diariamente (incluindo feriados e finais de
semana), classificando o material por tema e indicando meio, fonte (veiculo e autor) e sentimento
(positivo, negativo ou neutro).
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b. Envio de matérias por meio de mensagens instantaneas via aplicativo de celular das 6:00 as 22:00,
indicando meio, fonte (veiculo e autor) e hora da publicagdo, até 1 hora apds a publicacao;

c. Envio de alertas de matérias ou mengdes criticas por meio de mensagens instantaneas via aplicativo
de celular, até 30 minutos apos a publicagao.

Entregas: Planilha consolidada de matérias capturadas no decorrer do més, indicando:
a. Abrangéncia (regional, nacional ou internacional);

Meio;

Veiculo;

Autor;

Data e horario;

Sentimento;

Titulo; e

Link para contetido (banco de matérias em pagina web).

S th O Ao

4.7 Auditoria de imagem e gestdo de crise

Descritivo: Relatério com andlise quantitativa e qualitativa da presenga da OTCA nos meios de comunicagado
pela interpretagdo dos dados coletados no clipping do periodo, indicando:

a. Cenario;
Ponto de vista do leitor (sentimento);
Desempenho por meio;
Repercussio;
Analise de atuacao dos publicadores;
Principais temas abordados;
Impacto das acdes do 6rgao (releases, notas, entrevistas etc.);
Criagao de sala de crise;
Protocolos 4geis de resposta e pré-elaboragdo de mensagens de crise;
Relatorio e alertas imediatos para tomada de decisdo rapida; e
Outras recomendagoes.

AT @ o a0

Entregas: Relatorio consolidado do periodo.
4.8 Elaboragdo, edicdo e revisdo de texto em lingua estrangeira (portugués, espanhol e inglés)

Descritivo: Elaboracao, edicdo, revisdo e formatagdo de texto em lingua estrangeira. A edicdo compreende a
tradugdo do texto e sua contextualizacdo em relagdo aos termos comuns de comunicacao da lingua estrangeira,
com consultas a fontes oficiais (ministérios, secretarias, autarquias ou instituicdes financeiras), relatdrios
governamentais ou especialistas.

Entregas: Texto editado, em arquivo texto.

5. Escopo de Trabalho e Atividades
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A empresa contratada devera desenvolver e implementar um plano de comunicagdo integrado, abrangendo as
seguintes fases e agoes:

5.1 Acoes Pré-evento

5.1.1 Planejamento Estratégico de Comunicagao
- Elaboragdo de um plano de comunicagdo detalhado, com cronograma, metas e¢ indicadores de
desempenho.
- Definicao de mensagens-chave alinhadas aos objetivos da OTCA.

5.1.2 Comunicagao Institucional
- Elaboragdo de materiais institucionais (press releases, fact sheets, notas técnicas) sobre a participagao
da OTCA na COP30 e o papel da Amazdnia no combate as mudancgas climaticas.
- Desenvolvimento de contetido para o site oficial da OTCA, incluindo se¢do dedicada a COP30.
- Producdo de infograficos e outros materiais visuais para divulgagao.
- Criacao de 1 video institucional com a criagdo, produgdo, dire¢do, roteiro e edigdo para as plataformas
digitais.

5.1.3 Assessoria de Imprensa

- Mapeamento e articulagdo com veiculos de comunicagido nos oito paises membros da OTCA e em
outros paises estratégicos.

- Envio de press releases, notas ¢ artigos para a imprensa.

- Organizagdo de entrevistas exclusivas com representantes da OTCA.

- Realizacdo de media training com os Diretores da OTCA, com o desenvolvimento de mensagens
estratégicas, garantindo que essas mensagens estejam alinhadas aos objetivos institucionais,
garantindo uma comunicagao institucional mais eficaz e alinhada.

5.1.4 Relagdes Publicas
- Planejamento de agdes de engajamento com stakeholders estratégicos, como organizacdes
internacionais, entidades governamentais, sociedade civil e outros cooperantes em potencial.
- Estabelecimento de parcerias por meio de cooperagdes internacionais, visando um maior apoio a
participacdo da OTCA na COP30.
- Organizagdo de até¢ 2 eventos presenciais prévios a COP30 para debater temas relacionados
Amazodnia e mudancgas climaticas.

-

5.1.5 Redes Sociais e Comunicacao Digital
- Criacao de conteudo para as redes sociais da OTCA (Facebook, X, Instagram, LinkedIn e YouTube).
- Campanhas digitais para sensibilizar o publico sobre o papel da Amazonia no combate as mudangas
climaticas.

5.1.6 Reformulagao do website institucional
- Reformulagdo e atualizacdo do website oficial da OTCA, com foco em melhoria da usabilidade,
acessibilidade e navegacdo, incluindo versdes em portugués, espanhol e inglés. O novo site deve
integrar as agdes de comunicagdo da OTCA na COP30, com estrutura adequada para a divulgagao de
contetidos multimidia, agenda, noticias, publicacdes e produtos relacionados a Conferéncia.
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5.2 Cobertura durante o evento

5.2.1 Comunicagao Institucional
- Acompanhamento da delegacdo da OTCA durante a COP30, produzindo relatorios didrios e boletins
informativos.
- Produgdo de contetidos diérios, como fotos, videos e textos, para divulgacdo nas redes sociais e site da
OTCA.

5.2.2 Assessoria de Imprensa

- Cobertura jornalistica relativa a COP30;

- Coordenacdo da cobertura de imprensa, incluindo a organizacdo de entrevistas, coletivas de imprensa
e disponibilizagdo de materiais para jornalistas.

- Cobertura completa da participacdo da OTCA no evento, com produgdo de conteudo diério (noticias,
fotos, videos) sobre os debates, painéis e interagcdes em que a organizagdo estiver envolvida.

- Atendimento a jornalistas e veiculos de comunicagao interessados em cobrir as atividades da OTCA.

- Envio de boletins diarios para a imprensa com os principais resultados e desdobramentos.

- Monitoramento da presenca da OTCA na midia e producdo de clipping diario.

5.2.3 Redes Sociais
- Cobertura da participacdo da OTCA na COP30 nas redes sociais, com posts, stories e videos.
- Produgdo, edicdo e finalizagao de video para rede social e canais web durante a COP.

5.2.4 Relagoes Publicas
- Facilitar o networking da OTCA com outras delegagdes, organizacdes e stakeholders durante o evento.
- Apoiar a organizagdo e promogao dos eventos paralelos ou side events realizados pela OTCA.

5.3 Ac¢des Pos-evento

5.3.1 Comunicagao Institucional
- Elaborar relatorio final com os resultados da participagdo da OTCA na COP30, incluindo analises de
impacto e cobertura mididtica alcangada.
- Realizar produgdo de conteudo para divulgar as conclusdes e os impactos da participagdo da OTCA
na COP30, promovendo os principais avangos € compromissos relacionados a Amazonia e mudangas
climaticas.

5.3.2 Assessoria de Imprensa
- Divulgar os resultados e impactos da participagdo da OTCA na COP30 para a imprensa dos paises
membros e internacional.

5.3.3 Redes Sociais
- Continuar a campanha digital, destacando os resultados e legados da participagdo da OTCA.
- Publicar conteudos de agradecimento e engajamento com o publico.

5.3.4 Relagoes Publicas
- Consolidar parcerias estabelecidas durante o evento e planejar agdes futuras.
- Avaliar oportunidades de desdobramentos da participacdo da OTCA na COP30.
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Observacao: Todas as pecas produzidas deverao ser nos idiomas portugués, espanhol e inglés, inclusive
as legendas.

6. Resultados Esperados

COP30

- Plano de A¢do de comunicagdo para a COP30.

- Aumento da visibilidade da OTCA e da importancia da Amazonia no debate global sobre mudancas
climaticas.

- Cobertura qualificada da imprensa nos paises membros ¢ internacional.

- Engajamento nas redes sociais da OTCA, com aumento significativo do niimero de interagdes e
seguidores durante e apos a COP30.

- Fortalecimento da imagem institucional da OTCA como a principal organizacdo multilateral dedicada
a conservagao e ao desenvolvimento sustentavel da Amazodnia.

- Estabelecimento de parcerias estratégicas com outras organizagdes e stakeholders.

- Relatoério final consolidado com os resultados das agoes realizadas.

Website OTCA
- Criacdo de uma plataforma digital moderna, funcional e visualmente atrativa, que amplie
significativamente a visibilidade e a acessibilidade das informagdes institucionais, programaticas e
técnicas da Organizagao.

7. Prazos e Entregas

A empresa contratada devera apresentar um cronograma detalhado das agdes a serem realizadas, com as
seguintes etapas principais:

Fase de planejamento e estratégia:

Até 15 dias apés a assinatura do contrato: Apresentacao do Plano de Comunica¢do detalhado, incluindo
acdes para comunicacdo institucional, imprensa, redes sociais e relagdes publicas; planejamento das
campanhas de divulgacdo, agdes em redes sociais e estratégias de imprensa; cronograma de agdes e
cronograma editorial para redes sociais e mapeamento inicial de veiculos de imprensa e stakeholders
estratégicos.

Até 30 dias apés a assinatura do contrato: Acdes de cobertura e divulgagdo especificas a COP30;
desenvolvimento de materiais institucionais (press releases, factsheets, notas técnicas); criacdo de contetido
para o site oficial da OTCA; inicio da campanha digital nas redes sociais (posts, videos, infograficos).

Até 60 dias apos a assinatura do contrato: Realizagdo de entrevistas ou briefings com representantes da
OTCA; langamento de 1 video institucional e materiais visuais; atualizagdo do mapeamento de imprensa e
contatos com jornalistas; publica¢do de contetidos de aprofundamento sobre os temas do evento.
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Até 75 dias apos a assinatura do contrato: Intensificagdo da campanha digital, com foco em engajamento e
alcance (a depender do custo de midia); finaliza¢do de todos os materiais de comunicagdo, com producdo de
press Kkits, releases institucionais para a COP30.

Até 90 dias apos a assinatura do contrato: atualizacio do mapeamento de imprensa e contatos com
jornalistas; publicacdo de contetidos de aprofundamento sobre os temas do evento; intensificagdo da campanha
digital, com foco em engajamento e alcance; finalizacao de todos os materiais de comunicagao para a COP30;
preparacao da infraestrutura para cobertura da COP30 (equipes, equipamentos, credenciamentos); divulgagao
da participagdo da OTCA na COP30.

Fase de cobertura e acompanhamento durante o evento:

Garantir a divulgagdo prévia do evento nas midias tradicionais e digitais (press releases, entrevistas, posts em
redes sociais); producao de contetido didrio: artigos, noticias, videos e fotos; acompanhamento da imprensa
nos locais do evento e agendamento de entrevistas; elaboracdo de relatorio de cobertura e impacto da midia;
divulgagdo dos principais resultados e compromissos por meio de releases pds-evento e nas plataformas
digitais; relatorio de impacto da reunido de presidentes e seus desdobramentos nas agdes politicas e
ambientais; coordenagdo de entrevistas com representantes da OTCA e demais stakeholders.

Fase de avaliacao e relatorio final:

Até 30 de dezembro de 2025: Entregar Relatério detalhado de todas as agdes realizadas, com énfase na
cobertura da COP30, com as analises qualitativa e quantitativa das métricas de impacto em midia, redes sociais
e engajamento do publico e recomendacgdes de melhorias e estratégias para futuros eventos.

8. Perfil da empresa consultora
A candidata deverd atender aos seguintes requisitos:

* Experiéncia comprovada em assessoria de comunicagdo e imprensa eventos de internacionais de
grande porte.

* Conhecimento aprofundado sobre conferéncias internacionais, especialmente COPs e eventos
realizados no ambito de organizagdes multilaterais.

* Habilidade em articulagdo com maultiplos stakeholders (governos, sociedade civil, Organizagdes
internacionais e setor privado).

* Exceléncia em gestdo de equipes e processos complexos.

* Fluéncia em espanhol, portugués e inglés.

9. Recursos materiais

Para a plena execucao dos servicos a serem prestados, serdo necessarios diversos equipamentos e profissionais,
cuja responsabilidade ficara totalmente a cargo da contratada em todos os aspectos legais pertinentes de gestao,
administracdo e pagamentos, de modo que se assegure a qualidade na elaboracdao dos produtos requeridos.

10. Proposta de precgos
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Bolivia Brasil Colédmbia Equador

QL OTCA
Organizac¢ao do Tratado
de Cooperacao Amazénica

Organizacion del Tratado

SP - Secretaria Permanente SP - Secretaria Permanente

A licitante devera apresentar sua Proposta de Pregos:

de Cooperacién Amazonica

Guiana . Peru Suriname Venezuela

De Organisatie van de Overeenkomst
voor Amazonische Samenwerking

Amazon Cooperation
Treaty Organization

SP - Permanent Secretariat SP - Permanent Secretariaat

a. emuma tabela, tendo suas paginas numeradas sequencialmente, e redigida em lingua portuguesa, salvo
quanto a expressoes técnicas de uso corrente, com clareza, sem emendas ou rasuras;

b. datada e assinada por quem detenha poderes de representagcdo, na forma de seus atos constitutivos,

devidamente identificado.

11. Forma de pagamento

Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, mediante aprovagdo prévia dos relatorios de progresso pela

coordenagao da OTCA.

12. Supervisao

Os servicos serao supervisionados diretamente pela Coordenacdo-Geral para a COP30, Assessoria de

Comunicagao e Diretoria da SP/OTCA.
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