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Convocatoria publica de Licitacao N° 004-2025

Contratacio de empresa para prestacao de servicos de hospedagem para a
participaciao da OTCA na COP30

A Organizacdo do Tratado de Cooperagdo Amazodnica - OTCA, organismo internacional com sede em Asa
Norte - Brasilia-DF, Brasil, Codigo Postal: 70.750-521, anuncia que no dia 03 de setembro de 2025, as 10:00
horas, hora de Brasilia, publica o presente edital de Licitagdo, cujo critério de adjudicacdo serd o de Melhor
Técnica e Menor Preco, sendo o certame regido pelo Procedimento de Contratagdo da OTCA, em sua redagao
vigente e, suplementarmente, por analogia, tomando-se como referéncia o Instrumento Administrativo
Financeiro - IAF, e demais condigdes e especificagdes contidas neste Edital de Licitagdo e seus anexos.

Detalhes da Licitacao
e Data de Abertura: 03 de setembro de 2025

e Horario: 10:00 (hora de Brasilia)
e Modalidade: Licitagdao Publica Custo Global

1. Instrucdes Gerais para os Licitantes

1.1.0bjetivo da licitacdo

Contratagdo de servigos de hospedagem que promovam a participagdo da OTCA na COP30, cujos objetivos
sdo listados no Anexo 1 — Termos de Referéncia, parte integrante do presente Edital.

1.2.Condicoes para participacdo

Podera participar da Licitagdo toda e qualquer empresa especializada na prestacdo de servigos do objeto do
presente Edital, desde que preencha as exigéncias e requisitos deste, sendo vedado o consorcio de empresas.

E vedada a participacdo de empresa cujo dirigente ou socio majoritario participe como acionista, s6cio
majoritario, procurador ou representante legal de outra do mesmo ramo, também concorrente nesta licitagao.

Fica vedada a participacao de cooperativas fornecedoras de mao-de-obra, uma vez que o objeto do contrato,
por sua natureza técnica e juridica, torna-se incompativel com esta forma de organizagao.

E vedada a participagdo de empresa que se encontre sob faléncia, recuperagcdo judicial ou extrajudicial,
concordata, concurso de credores, dissolugdo ou liquidagao.
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1.3.Entrega das propostas

As empresas interessadas em fornecer os servigos descritos nas especificagdes dos servigos, apresentados no
Anexo 1, parte integrante do presente Edital, deverdo apresentar as suas ofertas em trés arquivos ou pastas
separados e devidamente identificados, conforme a seguir: (a) arquivo com os documentos de habilitagao
juridica e fiscal; (b) arquivo com os documentos de habilitagdo técnica; e (¢) arquivo com a oferta financeira.
O arquivo ou pasta com os documentos de habilitacdo juridica e fiscal, assim como o de habilitagdo técnica,
ndo deverao conter nenhuma informagao financeira.

O pacote de arquivos ou pastas deverdo ser enviados para o e-mail: compras(@otca.org, e o assunto devera
ser identificado como: “Licitacao para Servi¢os de Hospedagem”.

As ofertas deverdo ser apresentadas até o dia 10 de setembro de 2025 as 10h00 (segundo o horario de
Brasilia). Para fins da entrega pontual da oferta se considerara somente a data e hora de recebimento do e-
mail. No exato momento do recebimento da proposta, a SP/OTCA responderd o e-mail com a confirmagao de
recebimento.

1.4.Validade das ofertas

O prazo de validade das ofertas deve ser de 30 dias calendario, a partir do dia seguinte da data de encerramento
da apresentacdo de propostas.

1.5. Solicitacdo de informacdes adicionais

As empresas interessadas poderdo solicitar informacdes adicionais referentes ao Edital de Licitacdo e as
Especificagdes Técnicas. As consultas deverdo ser feitas por escrito de 03 a 09 de setembro de 2025 ao
enderego eletronico compras(@otca.org, com o assunto: Licitacdo para Servicos de Hospedagem.

2. Conteudo das propostas

Cada arquivo ou pasta digital devera conter o documento original digitalizado (ou com assinatura digital,
quando aplicavel) e duas copias simples.

2.1.Arquivo ou pasta 1: Documentos de habilitagao juridica, fiscal e técnica

A carta de apresentacdo da empresa deverd ser devidamente assinada pelo representante legal ou por
procurador. No caso de ser assinada por procurador, sera necessario apresentar o instrumento de procuracao.

O arquivo ou pasta com os documentos requeridos para habilitacdo juridica, fiscal, financeira e técnica devera
conter:

e Registro comercial (Junta Comercial)

e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social

e Documento de identidade do representante legal

e Procuracao do representante legal da empresa (se aplicavel)
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e Registro no CRECI-PA (se aplicavel, para atividades de corretagem de imével)
e Inscrigdo no CNPJ

e Inscri¢do estadual/municipal

e (Certidao negativa de débitos federais, estaduais e municipais

e Fotos do imovel e/ou habitagao.

2.2.Arquivo ou pasta 3: Proposta financeira

A proposta financeira devera estar acompanhada de memorial descritivo contendo as Especificacées Técnicas
do imovel ofertado, contemplando obrigatoriamente:
e Descri¢ao detalhada de cada ambiente, com indicacdo da respectiva utilizacao;
e Metragem individual de cada comodo, bem como a area total construida;
e Tipo de acabamento, instalacdes elétricas, hidraulicas e sanitarias, informando o estado de
conservacao;
e Relacdo dos equipamentos inclusos (tais como ar-condicionado, mobilidrio, sistemas de seguranca e
demais itens pertinentes);
o Indicagdo de eventuais condigdes especiais de uso, restri¢des ou benfeitorias.
Além disso, a proposta devera ser instruida com a seguinte Documentacio Anexa:
e Registro fotografico atualizado de todos os ambientes ofertados;
e Quando possivel, plantas baixas atualizadas e compativeis com a situagdo real do imével;

3. Desclassificacao

Seréa desclassificada a proposta em desacordo com o disposto neste Termo de Referéncia, que se oponha a
qualquer dispositivo legal vigente, ou a que consigne valores incompativeis com o pre¢o de mercado, sendo
eles excessivos ou manifestamente inexequiveis.

Sera desclassificada a proposta quando a empresa atuar como locataria de imovel para oferta de sublocagao.

4. Processamento e julgamento

Para a avaliagdo das propostas, a SP/OTCA constituira uma Comissdo de Licitacdo que procedera as
avaliacdes correspondentes a habilitagdo e proposta financeira dentro do prazo de validade das propostas.
Todos os arquivos ou pastas referentes a habilitagao juridica e fiscal serdo abertos no mesmo horario, sendo
que a ordem de abertura por licitante sera definida de forma aleatéria. A Comissdo procedera da mesma forma
com os documentos de habilitagdo técnica e proposta financeira.

A Comissao verificard se todos os licitantes apresentaram a documentagdo requerida para a qualificagdo. A
Comissao procederd a abertura dos documentos de habilitacdo técnica e as propostas financeiras somente dos
licitantes que tenham sido habilitados nos aspectos juridicos e fiscais. A SP/OTCA procederé a devolugao das
propostas financeiras dos licitantes nao habilitados na primeira etapa.
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Os erros materiais irrelevantes serdo objeto de saneamento, mediante ato motivado pela Comissao de
Licitagao.

Podera a Comissao de Licitagao, até a assinatura do contrato, excluir licitante, motivadamente, se tiver ciéncia
de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento da licitagao, que revele inidoneidade ou falta de
capacidade técnica ou financeira.

Serd considerada vencedora a proposta do licitante que, tendo atendido todas as condigdes desta
CONCORRENCIA PUBLICA, atinja a maior qualificagio. Os demais licitantes habilitados serdo
classificados em ordem decrescente de qualificagdo.

Ocorrendo a hipodtese de empate, o critério de desempate seguira a seguinte ordem:

1° Maior Nota Proposta Técnica;

2° Menor prego;

3° A empresa que tiver mais bem pontuado no item de Qualificagdo Técnica da Equipe;
4° Sorteio e sessao publica.

As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitacdo na presente
licitacdo, ou os presentes em desacordo com o estabelecido neste Edital, serdo inabilitadas.

Serdo desclassificadas as propostas com propostas técnicas ou operacionais ndo especificadas neste edital ou
seu Termo de Referéncia, devendo os licitantes se limitar aos termos descritos na especifica¢ao de produtos e
servigos solicitados.

Se algum licitante ndo for habilitado nos aspectos juridicos e fiscais, poderd a Administragdo da SP/OTCA, a
seu exclusivo critério, fixar um prazo de 06 (seis) dias uteis para apresentacdo dos documentos faltantes.
Depois de sanadas as causas que motivaram a desclassifica¢ao ou inabilitacdo, o processo serd retomado.
Uma vez concluido o processo de avaliagdo de propostas, a SP/OTCA procedera a informar o licitante
selecionado sobre o seu resultado, e assim serd iniciada a negociagdo do contrato. Concluida a negociagao, a
SP/OTCA procedera a informar os demais licitantes sobre o resultado do processo de avaliagdo.

5. Da Assinatura do Contrato

O prazo para a licitante vencedora assinar o termo de contrato ¢ de 10 (dez) dias uteis apos a notificagdo de
escolha de proposta a ser realizada pela SP/OTCA.

6. Do prazo de vigéncia contratual

O contrato a ser firmado tera vigéncia entre os meses de outubro e novembro de 2025, a depender da proposta
comercial (modelo de contrato no anexo 2).

7. Condicdes de Pagamento

Os pagamentos devidos aos servigos prestados pela contratada serdo realizados conforme especificado nos
documentos de habilitacao técnica.
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8. Cancelamento do processo de licitacao

A Licitagdo podera ser declarada deserta, quando:
a. Tenham sido recebidas menos de 3 (trés) propostas;
b. Nenhum licitante tenha sido habilitado;
c. Existir evidéncia de oferta de “taxa” muito abaixo da praticada no mercado ou de “descontos” muito
acima dos praticados no mercado.

No caso de cancelamento do processo, a SP/OTCA informard os licitantes, sem indicar os motivos. Os
licitantes nao terao, neste caso, direito a nenhuma compensagao.

No caso de rescisao do contrato correspondente, a contratada recebera apenas o pagamento dos servigos
efetivamente prestados para a SP/OTCA.
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ANEXO 1 - TERMOS DE REFERENCIA

LICITACAO N° 004-2025

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE HOSPEDAGEM PARA
A PARTICIPACAO DA OTCA NA COP30

1. Justificativa

A Organizagdo do Tratado de Cooperagdo Amazdnica (OTCA) ¢ uma organiza¢do intergovernamental
composta por oito paises membros da Bacia Amazonica: Bolivia, Brasil, Coldmbia, Equador, Guiana, Peru,
Suriname e Venezuela. Desde sua criagdo, em 1978, por meio do Tratado de Cooperagdo Amazdnica (TCA),
a OTCA tem promovido a integragdo regional, o desenvolvimento sustentavel e a preservacao dos recursos
naturais da Amazodnia.

Em novembro de 2025, a cidade de Belém, Brasil, sediara a 30* Conferéncia das Partes (COP30) da
Convengao-Quadro das Nagdes Unidas sobre Mudanga do Clima (UNFCCC). Esse evento representa uma
oportunidade tnica para a OTCA reforgar sua posi¢cao como a principal organizacdo internacional voltada para
a cooperacao regional e global em prol da Amazoénia.

As COPs sao um evento internacional no qual representantes dos paises signatarios debatem formas para a
implementagdo, o acompanhamento e a atualizacdo de medidas voltadas a reducdo da emissdo de gases do
efeito estufa, numa tentativa de conter o aquecimento global e as mudancas climaticas.

A participagdo da OTCA na COP30 buscara destacar a importancia da Amazonia no contexto climatico global,
articular posi¢des conjuntas de seus paises membros, promover parcerias estratégicas e consolidar iniciativas
regionais. Para isso, sera estruturado um Pavilhdo da OTCA na Zona Azul da COP30, onde serdo realizadas
atividades politico-institucionais, discussdes tematicas e eventos de alto nivel.

A contratagdo visa atender a demanda por hospedagem adequada da delegacdo da OTCA durante a COP30,
assegurando conforto, seguranga, infraestrutura e localizagao estratégica. A medida € essencial para viabilizar
a participagdo plena da Organizagdo no evento, permitindo que seus representantes estejam devidamente
instalados em Belém e em condicdes de cumprir a agenda institucional prevista, incluindo atividades no
Pavilhao da OTCA, reunioes bilaterais e eventos oficiais da Conferéncia.

2. Objetivo

O presente Termo de Referéncia tem como objetivo a contratacdo de imodvel ou servico de hospedagem
localizado no municipio de Belém/PA, destinado a instalagdo ou acomodagdo de equipe institucional no
periodo da COP 30, podendo incluir: imdveis residenciais (ex: apartamentos); imoveis comerciais;
hospedagem em hotel ou motel e conforme a programacao do quadro abaixo:
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Quantidade de quartos/habitacdes Data de check-in Data de check-out

02 29/10/2025 23/11/2025

13 04/11/2025 22/11/2025

03 09/11/2025 15/11/2025

02 10/11/2025 14/11/2025

04 16/11/2025 22/11/2025

3. Requisitos do Imdvel ou Hospedagem

-Localizacdo: Belém/PA, em area urbana que estejam localizados nos seguintes bairros:
1. Marco,
2. Umarizal,
3. Nazaré,
4. Batista campos,
5. Campina,
6. Cidade Velha,
7. Reduto,
8. Sdo Bras,
9. Fatima e
10. Guama
-Tipos aceitos:
e Imoveis residenciais (apartamentos);
e [moveis comerciais;
e Hospedagem por hotel ou motel com estrutura adequada.
-Infraestrutura minima:
e Para imdveis: instalagdes elétricas, hidraulicas, sanitarias, acessibilidade, seguranca patrimonial.
e Para hospedagem: quarto privativo, banheiro, limpeza regular, acesso a internet, seguranca.
-Regularidade documental:
e Imoveis devem estar livres de 6nus e pendéncias legais.
Hospedagens devem possuir registro e autorizagdo de funcionamento.

4. Condicoes para Participaciao

Poderao participar da selegdo:
-Proprietérios legais do imével ou corretores de imoveis devidamente habilitados, desde que apresentem:

e (opia da escritura ou matricula atualizada;

e (Copia de documentos originais (RG, CPF, comprovante de residéncia) do proprietario do Imovel;

e Paralocacdo em nome de terceiros, copia de procuragdo (publica ou particular com firma reconhecida)
emitida pelo proprietario com reconhecimento explicito de poderes para aquela finalidade.

e (Certidoes negativas do imdvel, emitidas pelos 6rgaos competentes e prefeitura local

e Comprovantes de regularidade fiscal do imovel, incluindo IPTU e demais taxas devidamente quitadas
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-Representantes de hotéis ou motéis, desde que apresentem:
e Comprovante de registro da empresa;
e Licenca de funcionamento valida;
e (Copia de documentos originais (RG, CPF, comprovante de residéncia) do representante legal do
estabelecimento;
e Proposta comercial com valores e condigdes de hospedagem.

5. Forma de Apresentacio das Propostas

As propostas deverdo ser encaminhadas com os seguintes documentos:
-Descri¢do detalhada do imével ou hospedagem;

-Fotografias internas e externas (se aplicavel);

-Valor de locacao ou diaria.

6. Critérios de Seleciao

Serdo considerados:

-Adequagdo as necessidades institucionais;
-Localizagao e acessibilidade;

-Valor compativel com o mercado;
-Regularidade documental e legal.

7. Prazo para Envio das Propostas
As propostas deverdo ser enviadas até 10 de setembro de 2025, 10:00, para o e-mail compras@otca.org ou

entregues presencialmente no endereco SEPN 510 bloco A 3° andar, asa norte - Brasilia/DF. CEP: 70.750-
521.

8. Proposta de precos

A licitante devera apresentar sua Proposta de Precos:
a. emuma tabela, tendo suas paginas numeradas sequencialmente, e redigida em lingua portuguesa, salvo
quanto a expressdes técnicas de uso corrente, com clareza, sem emendas ou rasuras;
b. datada e assinada por quem detenha poderes de representacdo, na forma de seus atos constitutivos,
devidamente identificado.

9. Forma de pagamento

Os pagamentos serdo efetuados por meio de pagamento de boleto ou transferéncia bancaria, em nome da
contratada e ap6s emissdo de nota fiscal (no caso de hotéis ou motéis) ou por meio de recibos no caso de
aluguel de imoveis.

10. Supervisiao
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Os servigcos serao supervisionados diretamente pela Coordenagdo-Geral para a COP30 e Diretoria

Administrativa da SP/OTCA.

A empresa contratada deverd designar um responsavel local para a gestdo do imoével ou hospedagem,
garantindo supervisao constante dos servigos e pronto atendimento a qualquer demanda. Todas as questdes
relativas a limpeza inicial, chaves, manutencdo, entregas e devolu¢des dos imoveis ou outros aspectos
operacionais deverdo ser resolvidas exclusivamente pela contratada, sem necessidade de contato direto da

equipe da OTCA com o proprietario, administradora ou terceiros.
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