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A

CONTRATACAO DE PROFISSIONAL

ESPECIALISTA TECNICO(A) PARA A GESTAO DA INFORMACAO DE
PROJETOS E PROGRAMAS DA ORGANIZACAO DO TRATADO DE
COOPERACAO AMAZONICA (OTCA)

1. ANTECEDENTES E JUSTIFICATIVA

A Secretaria Permanente da Organizagdo do Tratado de Cooperagdo Amazodnica (SP/OTCA)
tem como mandato apoiar a cooperagdo regional entre os Paises Membros para promogao do
desenvolvimento sustentdvel da Amazodnia, incluindo a formulagdo, implementagdo e
acompanhamento de programas, projetos e iniciativas regionais.

No contexto do fortalecimento institucional da SP/OTCA, a Unidade Técnica de Apoio
(UTA) desempenha um papel fundamental ao prover suporte técnico qualificado a gestao do
portfolio de projetos da Organizagdo. Esse portfolio, composto por iniciativas em diferentes
estagios (formulagdo, implementacdo, conclusdo e avaliacdo), demanda ndo apenas
acompanhamento operacional, mas também uma leitura integrada e estratégica.

Diante disso, identifica-se a necessidade de incorporar um(a) profissional com capacidade
analitica e visdo sistémica, responsavel por apoiar a SP/OTCA na organizagao,
sistematizacdo e analise estratégica das informacdes produzidas pelos projetos e programas;
na identifica¢do e sistematizacdo de boas praticas e ligdes aprendidas; e na geracdo de
insumos técnicos para apoiar a tomada de decisdo institucional, com o objetivo de assegurar
maior coeréncia entre iniciativas, alinhamento aos mandatos institucionais,
complementaridade entre entregas e eficiéncia no uso de recursos.

2. OBJETIVO

Contratar um especialista técnico(a) para apoiar a Secretaria Permanente da OTCA, por meio
da Unidade Técnica de Apoio (UTA), na gestdo estratégica da informacao e do conhecimento
relacionados ao portfolio de projetos e programas, mediante a organizagdo, sistematizacao,
analise e disponibilizacdo de informagdes que subsidiem a tomada de decisdo, promovam
maior integracao entre as iniciativas e apoiem a gestao do ciclo de vida dos projetos.

Para esse fim, o(a) profissional atuard de forma transversal ao portfolio de projetos, com
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fortalecer a coeréncia, a articulagdo e a complementaridade entre projetos e
programas da Organizacao;

assegurar o alinhamento do portfélio aos mandatos, prioridades estratégicas e
instrumentos de planejamento da OTCA;

identificar sinergias, lacunas, boas praticas e ligdes aprendidas decorrentes da
implementagdo dos projetos e programas;

sistematizar e disponibilizar informagdes qualificadas para subsidiar os processos de
formulacao, implementagao, monitoramento, avaliagdo, auditoria e prestacao de
contas dos projetos e programas;

produzir andlises, relatdrios e outros insumos estratégicos que subsidiem a tomada de
decisdo pela Diretoria e pelas areas técnicas da SP/OTCA;

Apoiar a disseminagdo das informagdes e dos resultados produzidos pelos projetos e
programas para os publicos internos e demais partes interessadas, em articulagdo com
as areas competentes. Desenvolver mecanismos de governanga e seguranca da
informacgdo aplicados a gestdo de projetos, assegurando a prote¢do dos dados,
documentos e registros técnicos produzidos no ambito dos projetos da OTCA.

ALCANCE DOS SERVICOS

O(A) profissional atuard no ambito da Unidade Técnica de Apoio (UTA), com foco na
andlise, sistematiza¢do e disponibilizagdo estratégica das informagdes relacionadas ao
portfolio de projetos e programas da OTCA, abrangendo todas as etapas do ciclo
(formulagdo, implementagao, finalizacao e avaliagdo).

Seu trabalho consistird na consolida¢do, organizacao e analise de informagdes provenientes
dos projetos e programas; na leitura transversal do portfélio e no apoio a Diretoria e as areas

técnicas; na producdo de andlises e informacdes que subsidiem o planejamento, a

coordenagdo e a tomada de decisao.

3. FUNCOES E RESPONSABILIDADES

O(A) profissional contratado(a) terd as seguintes funcdes e responsabilidades:

3.1 Gestao da informacdo e sistematizacido do conhecimento dos projetos e programas
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Administrar ¢ manter atualizados os repositorios digitais, bases de dados e demais
sistemas de gestao da informagao relacionados ao portfolio de projetos e programas.
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Definir e aplicar padrdes para organizagdo, classificagdo, armazenamento,
recuperagdo e atualizacdo das informacgdes produzidas pelos projetos e programas.

Manter registro atualizado e estruturado das atividades, processos técnicos e
consultas relacionados aos projetos, assegurando sua disponibilidade para anélise e
consulta.

Identificar, registrar e sistematizar boas praticas, licdes aprendidas e resultados
relevantes decorrentes da formulagdo, implementagdo, monitoramento e avaliagao
dos projetos e programas.

Sistematizar e analisar as informagdes do portfélio de projetos e programas da OTCA,
identificando convergéncias, sinergias, sobreposi¢des, lacunas tematicas ou
estratégicas e niveis de alinhamento com os mandatos e prioridades institucionais.

Contribuir para a disseminacao e visibilidade dos resultados dos projetos e programas
da OTCA, apoiando a equipe de comunicagdo com informagdes e subsidios técnicos
para a elaboracdo de relatorios, apresentagdes e publicagdes.

Elaborar relatorios sintéticos periddicos e painéis gerenciais sobre o estado de avango
do portfolio, consolidando informagdes sobre execugdo, resultados, riscos, gargalos
e oportunidades identificadas pelas equipes responsaveis.

Garantir o acesso as informagdes e aos produtos técnicos dos projetos e programas
pelas equipes da SP/OTCA, apoiando a gestdo integrada do portfolio.

3.2 Apoio estratégico
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Fornecer insumos técnicos e analiticos para a tomada de decisdo da SP/OTCA, com
base na andlise integrada do portfolio de projetos.

Disponibilizar informacdes consolidadas e insumos técnicos para apoiar a formulagdo
de conceitos e propostas de projeto, mantendo registro dos produtos técnicos e
administrativos gerados, com destaque para os estudos e resultados das reunides
regionais de consulta.

Contribuir para os processos de monitoramento, avaliagdo e auditoria de projetos e
programas, mediante a consolidagdo e andlise das informagdes produzidas pelas
iniciativas.

Apoiar a elaboracdo de insumos para instrumentos de planejamento institucional,
relatdrios gerenciais e demais documentos estratégicos da SP/OTCA.
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Produzir andlises comparativas, tematicas e consolidadas do portfélio de projetos e
programas, subsidiando a identificacdo de tendéncias, oportunidades, desafios e
potenciais sinergias entre iniciativas.

Contribuir para a disseminagao e visibilidade dos resultados dos projetos e programas
da OTCA, apoiando a equipe de comunicagdo com informacgdes e subsidios técnicos
para a elaboragdo de relatérios, apresentagdes e publicagdes.

Produzir relatorios periodicos de avaliagdo e indicadores de impacto especificos que
mensurem a eficacia da integracao da perspectiva de género na execugao fisica e nos
resultados alcangados pelo portfolio de projetos.

Elaborar notas informativas e pareceres técnicos quando solicitado pela Diretoria.

Executar outras atividades correlatas que lhe sejam atribuidas pela Dire¢do Executiva
da SP/OTCA.

4. RESULTADOS E PRODUTOS ESPERADOS

Espera-se que o(a) profissional entregue os seguintes resultados:
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Plano anual de trabalho, contendo o planejamento das atividades a serem
desenvolvidas.

Banco de dados institucional do portfolio, repositorios digitais e demais sistemas de
informagdo do portfolio de projetos e programas permanentemente atualizados e
organizados.

Relatorios sintéticos periddicos sobre o estado de avango do portfolio de projetos e
programas, consolidando informagdes sobre sua implementacdo, resultados, riscos e
principais desafios.

Painéis gerenciais, andlises comparativas e outros instrumentos de apoio ao
acompanhamento integrado do portfolio de projetos e programas.

Notas técnicas, pareceres e relatorios analiticos destinados a subsidiar a tomada de
decisdo da Direcao das areas técnicas da SP/OTCA.

Sistematizacdes tematicas de informagdes, boas praticas, ligdes aprendidas e
resultados relevantes produzidos pelos projetos e programas, quando demandadas.

Insumos técnicos para a formulagdo de novos projetos e programas € para a
elaboragdo de documentos institucionais relacionados ao portfolio.
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= Informacgdes consolidadas para subsidiar processos de monitoramento, avaliacdo,
auditoria e prestagdo de contas dos projetos e programas.

e Outros relatorios, apresentagdes e produtos técnicos relacionados a gestdo da
informagao dos projetos e programas, quando solicitados pela Diretoria da SP/OTCA.

5. REQUISITOS E PERFIL PROFISSIONAL
5.1. Formac¢ao Académica

Formagao de nivel superior completa em areas relacionadas a gestdo de projetos, politicas
publicas, ciéncias sociais, economia, administracao, relagdes internacionais, meio ambiente,
ciéncia da informacao ou areas afins.

Especializagdo ou pos-graduagdo em gestdo de projetos, gestdo da informacao,
monitoramento ¢ avaliagdo, ciéncia de dados ou areas correlatas sera considerada um
diferencial.

5.2. Experiéncia Profissional

e Minimo de 5 (cinco) anos de experiéncia em gestdo da informacao e sistematizacao
do conhecimento produzido por projetos e programas, andlise de portfolios de
projetos, monitoramento de programas ou areas correlatas.

o Experiéncia na organizacdo, consolidacdo e andlise de informagdes técnicas para
subsidiar processos de planejamento, tomada de decisdo, monitoramento e avaliagao.

o Experiéncia na elaboragdo de relatorios analiticos, notas técnicas, painéis gerenciais
e outros produtos de apoio a gestao.

o Experiéncia na administracdo ou utilizagdo de bases de dados, repositorios digitais ou
sistemas de informacgdo relacionados a gestdo de projetos sera considerada um
diferencial.

o Experiéncia prévia em organizagdes internacionais, organismos multilaterais,
mecanismos de financiamento, setor publico e projetos de conservagdo e/ou
desenvolvimento sustentavel sera considerada um diferencial.

5.3. Competéncias Técnicas e Comportamentais

e Forte capacidade analitica e visdo sistémica.

e C(Capacidade de sistematizar informac¢des complexas e produzir produtos técnicos
voltados a tomada de decisao.
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e Conhecimento de ferramentas de organizagdo, gestdo e andlise da informacdo,
incluindo planilhas eletronicas, bancos de dados e plataformas colaborativas.

e Habilidade para elaborar relatdrios executivos, notas técnicas, apresentagdes € painéis
gerenciais.

e Organizacdo, atengdo aos detalhes e capacidade de gerenciar informagdes
estruturadas.

e Habilidade para atuar de forma colaborativa com equipes multidisciplinares.
e Boa comunicacdo oral e escrita, com capacidade de sintese.

e Proatividade, autonomia e capacidade para gerenciar multiplas demandas.
5.4. Idiomas

Conhecimento de, pelo menos, dois idiomas oficiais da Organizagdo (portugués, espanhol e
inglés).

6. REMUNERACAO E CONDICOES DE CONTRATACAO

A contratacdo obedecera as normas do Tratado de Cooperagdo Amazonica e o Regulamento
da SP/OTCA.

7. SUPERVISAO DOS TRABALHOS

O(A) profissional atuard no ambito da UTA, sob supervisdo da Diretoria Executiva da
SP/OTCA ou conforme indicado no organograma da SP/OTCA.

8. LOCALIZACAO

Presencial na SP/OTCA, em Brasilia/DF, Brasil, podendo haver viagens nacionais e
internacionais.

9. VIGENCIA

12 meses a partir da assinatura do contrato, com possibilidade de prorrogagao.

10. PRAZO PARA APRESENTACAO DE CANDIDATURAS

Os(as) candidatos(as) deverdo encaminhar sua candidatura para o e-mail institucional
selecao(@otca.org , informando no assunto: ESPECIALISTA TECNICO(A) PARA A
GESTAO DA INFORMACAO DE PROJETOS E PROGRAMAS.

Prazo para envio das candidaturas: 19 de agosto de 2026.
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